DYREKTOR
Wielkopolskiego Samorzgdowego Centrum Edukacji i Terapii w Starej tubiance
ogtasza
NABOR NA STANOWISKO URZEDNICZE KSIEGOWY / GLOWNY KSIEGOWY

Okreslenie stanowiska urzedniczego;

1) Ksiegowy/Gtowny ksiegowy Wielkopolskiego Samorzagdowego Centrum Edukacji i Terapii w Starej tubiance;

2)Stanowisko samodzielne;

3)Wymiar czasu pracy — 1 etat;

4)Planowane zatrudnienie — kwiecien /maj 2021.

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:
1)Prowadzenie gospodarki finansowej w zakresie rachunkowosci jednostki;
2)Sporzadzanie planéw finansowych i sprawozdan finansowych jednostki;
3)Nadzér nad prawidtowym wykonaniem planu jednostki;

4)Nadzér nad prawidtowym obiegiem dokumentow ksiegowych, kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych, prawidtowym ich przechowywaniem i archiwizowaniem;

5)Prawidtowe dysponowanie $rodkami pienieznymi zgromadzonymi na rachunkach bankowych;
6) Nadzor nad prawidtowoscig rozliczania podatku VAT;

7)Opracowywanie przepisdw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci;
8)Obstuga zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych;

9)Odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych oraz prawidtowej i oszczednej gospodarki
budzetowej jednostki;

10)Inne dziatania zwigzane z pracg na stanowisku.

Wymagania obowigzkowe
1)Obywatelstwo polskie;
2)Petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

3)Brak prawomocnego skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe;

4)Nieposzlakowana opinia;

5) Wyksztatcenie zgodne z art. 54 ust. 2, pkt.5 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (dz.u.2019.869 t.j. z
dnia 2019.05.10 ze zm.) tj. kandydat spetnia jeden z ponizszych warunkéw:



a)Ukonczyt ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne
studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b)Ukonczyt sSrednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,
c)Jest wpisany do rejestru biegtych rewidentdéw na podstawie odrebnych przepisow,

d)Posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo $wiadectwo
kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

6)Umiejetnos¢ biegtego postugiwania sie narzedziami informatycznymi.

Wymagania dodatkowe:

1) Znajomo$¢ przepisdw ustawy o finansach publicznych wraz z aktami wykonawczymi do przedmiotowej ustawy;
2)Znajomos¢ przepisdw prawnych z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci budzetowej;

3)Znajomosc przepisow dotyczacych zasad wykorzystania unijnych srodkéow finansowych;

4)Doswiadczenie w prowadzeniu rachunkowosci i gospodarki finansowej jednostki budzetowej;

5)Znajomos¢ przepisdw ustawy o VAT;

6)Znajomosc przepisdow wynikajgcych z Karty Nauczyciela;

7)Znajomosc¢ programdéw komputerowych, w tym finansowo- ksiegowych: KSAT, PROGMAN, PLATNIK, PEFRON, i PKO biznes
8)tatwosé nawigzywania komunikacji, rzetelno$é, sumiennos$¢, doktadnos¢;

Oferujemy:

1)Stabilne zatrudnienie w ramach umowy o prace.

2)Pakiet socjalny.

3)Mozliwosé rozwoju osobistego i zawodowego.

Wymagane dokumenty:

1) CV oraz list motywacyjny;

2) Kwestionariusz osobowy kandydata do pracy;

3) Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, posiadane kwalifikacje;

4) Kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane doswiadczenie zawodowe lub znajomos$¢ zagadnien ujetych
w ogtoszeniu jako wymagania niezbedne;

5) Kopie $wiadectw pracy i/lub zaswiadczenie o zatrudnieniu potwierdzajgcym wymagany staz pracy;

6) Podpisane wtasnorecznie przez kandydata oswiadczenia o spetnieniu wymagan okreslonych w art. 6 ust.1 pkt1-2 i ust.32-
3 i ust.4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych(tj. dz. u. z 2018, poz. 1260 ze zm.);

7) Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na wykonywanie pracy na ww. stanowisku;

8) Kandydat, ktéry zamierza skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a 2 ustawy o pracownikach samorzagdowych
z dnia 21 listopada 2008 r. (tj. dz. u. z 2018r, poz. 1260 ze zm.), jest zobowigzany do ztozenia kopii dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢;



Informacja o warunkach i miejscu pracy.

Stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze, wymagajace skupienia i doktadnosci. Praca zwigzana z kontaktem z innymi
osobami. Mozliwe wyjazdy stuzbowe.

Termin sktadania dokumentéw: do 26 marca 2021r
Miejsce sktadania dokumentow:

Oferty wraz z kompletem wymaganych dokumentow nalezy sktadaé w zamknietych kopertach w sekretariacie siedziby
Wielkopolskiego Samorzagdowego Centrum Edukacji i Terapii w Starej tubiance, ul. Kosciuszkowcéw 2a, 64-932 Stara
tubianka z dopiskiem: ,Nabor na stanowisko Ksiegowego/Gtéwnego ksiegowego WSCEIT w Starej tubiance lub przesta¢ na
adres email: zspstaralubianka@op.pl

Informacje dodatkowe:

1)W miesigcu poprzedzajagcym date publikacji ogtoszenia w WSCEIT w Starej tubiance wskaznik zatrudnienia oséb
z niepetnosprawnoscig, w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%;

2)Aplikacja powinna by¢ przygotowana w jezyku polskim;

3)Rozpatrujemy tylko i wytgcznie aplikacje nadsytane w odpowiedzi na opublikowane ogtoszenie o prace, w formie, zakresie
i na warunkach okreslonych w jego tresci aplikacje otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane;

3)Kandydaci spetniajagcy wymagania formalne i zakwalifikowani do dalszego etapu rekrutacji zostang powiadomieni o
terminie spotkania i metodzie rekrutacji w sposéb jaki wskazali w CV (telefonicznie lub mailowo);

4)Aplikacje odrzucone, czyli niespetniajgce wymagan formalnych oraz odrzucone w procesie rekrutacji, zostang zniszczone
komisyjnie w sposoéb trwaty i nieodwracalny po uptywie 3 miesiecy od daty opublikowania informacji o wynikach naboru na
stronie internetowej BIP www.zspstaralubianka.pl oraz na tablicy informacyjnej Wielkopolskiego Samorzagdowego Centrum

Edukacji i Terapii w Starej tubiance, ul. KosSciuszkowcédw 2a, 64-932 Stara tubianka;
5) Numer telefonu do kontaktu w sprawie ogtoszenia; 67 216 01 14, 602 686 077;

zafaczniki:
1. Klauzula
2. Kwestionariusz


mailto:zspstaralubianka@op.pl
http://www.zspstaralubianka.pl/

